[bookmark: bookmark3][bookmark: bookmark4][bookmark: bookmark5]关于做好企业新增岗位社会保险补贴
申报工作的通知
七星区各企业：
根据《广西壮族自治区人力资源和社会保障厅广西壮族自治区财政厅关于印发〈广西壮族自治区就业补助资金管理办法〉的通知》（桂人社规〔2022〕3号）、《桂林市人力资源和社会保障局关于印发〈桂林市就业创业补贴实施细则〉〈桂林市职业技能収训补贴实施细则〉的通知》（市人社政规〔2022〕1号）精神， 结合我区实际，现就做好企业新增岗位社保补贴申报有关事项通知如下：
—、补贴申报条件
申报补贴的企业应同时符合以下条件：
[bookmark: bookmark6]（一）在我辖区范围内登记注册的企业。
[bookmark: bookmark7]（二）在我辖区社会保险经办机构依法参加企业职工社会保险, 并按时足额缴纳社会保险费满1年。
[bookmark: bookmark8]（三）新增就业岗位。新增就业岗位是指以上年12月底全年缴费人数为基数，与当年12月底全年缴费人数相比较增加人员的数量。（如：某企业2022年12月末在职人员缴费满12个月的人数为100人,2023年12月末在职人员缴费满12个月的人数为110 人，则该企业2023年新增岗位10个。）
[bookmark: bookmark9]二、	补贴标准和方式
[bookmark: bookmark10]（一）补贴标准：每新增1个就业岗位，按每个岗位每月300 元的标准给予企业社会保险补贴，不包括新招用人员个人应缴纳部分。每个企业每年享受该项补贴最高不超过100万。
[bookmark: bookmark11]（二）补贴方式：实行先缴后补的方式，每年申报一次补贴。
[bookmark: bookmark12]三、	申报所需材料及流程
（一）企业向其所在的辖区人力资源社会保障部门业务经办机构申报补贴，需提交以下材料：
1. [bookmark: bookmark13]《企业新增岗位社保补贴申请表》一式3份（详见后表）。
2. [bookmark: bookmark14]2022年度与2023年度参加社会保险已足额缴费的社会保险缴费证明附职工基本养老保险满一年的参保人员名单1份。（盖公章）
3. 2023年企业在岗人员花名册（在岗人员花名册应为12个月来在岗人员名单汇总，对于新招用人员，花名册上新招用合同签订时间和社保缴纳时间都需填写，并在备注中注明新招用。有退出岗位的，需注明退出时间，并在备注中注明退出。既新增又退出的在同一行中标明，具体要求和格式详见《企业在岗人员花名册汇总表（模 板）》）一式1份。（盖公章）
4. [bookmark: bookmark15]企业提供2023年12月当月社保缴费通知单一式 1份。（税务系统网厅打印）（盖公章）
5. 企业提供2023年参加社会保险人员增减变动表1份。(市社保局2楼31号窗口打印）（盖公章）
6.企业提供新增岗位人数相等的合同份数，合同时间必须在2022年2月-2023年1月之间签订，且2023年12月份还在岗的员工合同复印件。
4、 申报时间
申报时间为2024年5月15日至6月30日

未尽事宜，请与七星区就业服务中心联系，联系电话：3676869。
附件：1.企业新增岗位社保补贴申请表（样表）
2. 企业在岗人员花名册汇总表（样表）
[image: ]

企业新增岗位社保补贴申请表
	企业名称
	

	企业地址
	

	联系人
	
	联系电话
	

	开户名
	

	开户银行
	
	开户账号
	

	企业申请
	本公司    年开发新就业岗位  个，签订1年以上劳动合同并依法交纳社会保险（缴费满一年以上），现按规定申请新增岗位社保补贴:       元，请予审核批准。承诺提交材料真实准确，并承担一切法律责任。
单位（盖章）：    
                     年  月   日

	社保中心
意见
	1.该企业是否参保缴费满1年。    是□  否□
2.该企业与      年相比，净增参保       人。

单位（盖章）：     
          年     月     日

	就业服务中心意见
	经审核，拟同意给予该企业       年度新增岗位社保补贴：         元。
 
初审人（签字）：                    

复审人（签字）：
单位（盖章）：      
            年     月     日

	人力资源社会保障部门
意见
	根据桂人社规〔2022〕3号、市人社政规〔2022〕1号文件，经审核，拟同意给予该企业        年度新增岗位社保补贴：         元。
                             
审核人（签字）：
单位（盖章）：      
                                         年     月      日



[bookmark: bookmark23][bookmark: bookmark22][bookmark: bookmark24]企业在岗人员花名册汇总表（模板）
填报单位：	申报时段：	填报日期:
	序号
	姓名
	身份证号码
	新招用合同 
签订时间
	新招入职社 
保缴费时间
	社保缴费 
退出时间
	备注

	1
	X X
	X X
	2018.01.01
	2018.02
	2018.05
	新招用、 
[bookmark: _GoBack]退出

	2
	X X
	X X
	X X
	2018.02
	
	新招用

	3
	X X
	X X
	X X
	2018.02
	
	新招用

	4
	X X
	X X
	X X
	
	
	

	5
	X X
	X X
	X X
	
	
	

	6
	X X
	X X
	X X
	
	2018.03
	退出

		
	
	
	
	
	
	


注： 1.企业在岗人员花名册应为申报时段内企业所有在岗人员名单。
2. [bookmark: bookmark25]新招用合同签订时间应为申报时段内新招用人员签订合同时间。对于新招用人员，花名册上新招用合同签订时间和社保缴纳时间都需填写，并在备注中注明新招用。有退出岗位的，需注明退出时间，并在备注中注明 退出。既新增又退出的在同一行中标明即可。名册里新增人员顺序，按社保增员表的名单顺序排放，放在表的最前面其它不是新增的在职人员只写姓名和身份证排在后面，退出岗位的放在表的最后。
3. [bookmark: bookmark26]新招入职社保缴费时间应为申报时段内新招用人员缴纳社会保险月，非申报时段内新招用人员则不需注明。
4. [bookmark: bookmark27]社保缴费退出时间应为申报时段内退出缴纳社会保险月。
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